
ท่ี อว 8205.10/ว0133     มหาวิทยาลัยทักษิณ   
140 ตำบลเขารูปช้าง 
อำเภอเมืองสงขลา   

 จังหวัดสงขลา 90000 
 26  มกราคม 2567 

เรื่อง ขอประชาสัมพันธ์และขอเชิญส่งบุคลากรเข้ารับการอบรม 

เรียน อธิการบดี 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  โบรชัวร์ประชาสัมพันธ์โครงการ  จำนวน 1  ชุด 

ด้วยวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา มหาวิทยาลัยทักษิณ ได้กำหนดจัดโครงการเพื่อพัฒนา
บุคลากรภาครัฐและบุคลากรท่ัวไป ณ โรงแรมบียอนด์ สวีท (บางพลัด) ถนนจรัญสนิทวงศ์ กรุงเทพมหานคร 
โดยมีกำหนดจัดโครงการดังนี้ 

1. โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตรเทคนิคการเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน รุ่นที่ 9
ระหว่างวันที่ 30 เมษายน 2567 ถึง 1 พฤษภาคม 2567

2. โครงการฝึกอบรมเร่ือง การทำงานเชิงวิเคราะห์จากงานประจำของข้าราชการและ
พนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา รุ่นที่ 11
ระหว่างวันที่ 2 - 3 พฤษภาคม 2567

ในการนี้  วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา มหาวิทยาลัยทักษิณ จึงขอความอนุเคราะห์  
จากท่านประชาสัมพันธ์และจัดส่งบุคคลากรเข้าร่วมอบรม โดยมค่ีาลงทะเบียนชำระภายในวันที่ 12 เมษายน 2567 
โครงการละ 3,000 บาท ค่าลงทะเบียนต้ังแต่วันที่ 13 เมษายน 2567 โครงการละ 3,500 บาท และขอให้
ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานอื่นๆ ของรัฐ เข้าร่วมโครงการโดยไม่ถือเป็นวันลา และมีสิทธิเบิกค่าใช้จ่าย 

ได้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง หากท่านมีความประสงค์เข้าร่วมโครงการดังกล่าว สามารถติดต่อได้ท่ี  
นายกฤชณัท พรหมเสนะ โทรศัพท์ 08 5501 5995 และ นายธิติพงษ์ เผ่าฟู โทรศัพท์ 08 6360 8899 
รายละเอียดเพิ่มเติมตาม QR Code 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 

 ขอแสดงความนับถือ 

        (อาจารย์วิทยา  ขาวขจร) 
     ผู้รักษาการแทนรองผู้อำนวยการวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา ฝ่ายบริหาร ปฏิบัติหน้าท่ีแทน 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

 

QR Code  

รายละเอียดฝึกอบรม 

วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา มหาวิทยาลัยทักษิณ 
โทร. 08 6360 8899 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : umdc@tsu.ac.th 

คณะครุศาสตร

เลขที่รับ 0308
วันที่รับ 16 ก.พ. 2567

เวลาที่รับ 14:41 น.



Line กลุ่ม แบบฟอรม์สมคัร

Line กลุ่ม แบบฟอรม์สมคัรรับจํานวนจํากัด ! !รับจํานวนจํากัด ! !

2 เร่ืองการทํางานเชิงวิเคราะห์จากงานประจําของข้าราชการ
และพนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา รุ่นท่ี 11

บุคลากรเข้ารับการฝ�กอบรมเชิงปฏิบัติการ 

 นางธรรญชนก ขนอม

วิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนาวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา  
มหาวิทยาลัยทักษิณมหาวิทยาลัยทักษิณ

เป�ดรับสมัคร 

 เจ้าหนา้ที�บริหารงาน (ชํานาญการพเิศษ)

วิทยากร 
1 หลักสูตรเทคนิคการเขียนคู่มือปฏิบัติงาน รุ่นท่ี 9

หัวข้อการฝึกอบรม ระหว่างวันท่ี 30 เมษายน - 1 พฤษภาคม 2567
- ความรูเ้บื�องต้นในการจัดทําคู่มอืปฏิบติังาน - องค์ประกอบของคู่มอืปฏิบติังาน บทที� 1-5

- เกณฑ์การประเมนิคณุภาพคู่มอืปฏิบติังาน - เทคนคิการจัดทําคู่มอืปฏิบติังาน
- ฝ�กปฏิบติักําหนดหวัขอ้ ขอบเขต และวัตถปุระสงค์ในการเขยีนคู่มอืปฏิบติังาน         
- ฝ�กปฏิบติัการเขยีนขั�นตอนการปฏิบติังานในรูปแบบ Workflow Chart     

ระหว่างวันท่ี 2 - 3 พฤษภาคม 2567
- ความรูเ้บื�องต้นเกี�ยวกับงานวิเคราะห์      
- องค์ประกอบของงานวิเคราะห์                       
- งานวิเคราะหคื์ออะไร ทําไมต้องทํางานวิเคราะหจ์ากงานประจํา

- ฝ�กปฏิบติักําหนดหวัขอ้และเครื�องมอืในการทํางานวิเคราะหจ์ากงานประจํา
- ฝ�กปฎิบติักลุ่มเพื�อเรยีนรูเ้ครื�องมอืในการทํางานวิเคราะหจ์ากงานประจํา

- เรยีนรูแ้นวทางในการทํางานวิเคราะหจ์ากงานประจําจากตัวอยา่งที�ดี 

สถานที�จัดอบรม : โรงแรมบยีอนด์ สวที (บางพลัด) กรุงเทพมหานคร

เมื�อจบโครงการวิทยากรจะชว่ยผูอ้บรมเมื�อจบโครงการวิทยากรจะชว่ยผูอ้บรมปรบัรูปเล่ม แก้ไข จนกว่าจะแล้วเสรจ็ปรบัรูปเล่ม แก้ไข จนกว่าจะแล้วเสรจ็

**ผูเ้ขา้อบรมต้องเตรยีมโน๊ตบุค๊สว่นตัว
เพื�อฝ�กปฏิบติัการเขยีนคู่มอื

ชาํระค่าลงทะเบยีน ภายในวันที� 12 เมษายน 2567   

เป�ดรบัสมคัรตั�งแต่วันนี�เป�นต้นไป หรือ จนกว่าจํานวนที�นั�งเต็ม

โครงการละ 3,000 บาท
โครงการละ 3,500 บาทชาํระค่าลงทะเบยีน  ตั�งแต่วันที�  13 เมษายน 2567   

ทั�งนี�ผูเ้ข้าฝ�กอบรมสามารถเบกิค่าลงทะเบยีน ค่าเดินทาง
ค่าที�พัก และค่าเบี�ยเลี�ยง

จากงบประมาณของหน่วยงานต้นสงักัดได้
ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง

อาหารว่าง 2 มื�อต่อวัน และอาหารกลางวัน จํานวน 2 วัน
เอกสารบรรยาย, กระเป�า, ใบวุฒบิตัร

Scan QR Code
 รายละเอยีดเพิ�มเติม

Scan QR Code
 รายละเอยีดเพิ�มเติม

กฤชณัท 
08-5501-5995

ธิติพงษ์ 
08-6360-8899

หัวข้อการฝึกอบรม

แผนที�โรงแรม
Google Map
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เลขที่รับ 0308
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